Konkurs ofert na

SWIADCZENIA KOMPLEKSOWEJ OBStUGI PRAWNEJ SPOLDZIELNI

ZLECENIODAWCA
Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Kuzniki”, 54-317 Wroctaw, ul. Majakowskiego 40/1A,
tel. 71 357-61-60; REGON 931127180; NIP 894-23-29-224; KRS 0000045803.

WYMAGANE KWALIFIKACJE OFERENTOW W PRZETARGU NA SWIADCZENIE
KOMPLEKSOWEJ OBStUGI PRAWNEJ (potwierdzone zatgczonymi dokumentami)

Posiadanie przez oferenta uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata z
jednoczesnym posiadaniem przynajmniej 4 letniego doswiadczenia w wykonywaniu zawodu.
Posiadanie przez oferenta co najmniej 3 letniego doswiadczenia w kompleksowej obstudze
prawnej spoétdzielni mieszkaniowych.

Posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu spraw windykacji naleznosci.

Posiadanie przez oferenta waznej polisy w zakresie przekraczajgcym obowigzkowe OC
radcow prawnych a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze oferent
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
Przedstawienie referencji od podmiotéw gospodarczych ( w tym takze spoétdzielni
mieszkaniowych), na rzecz ktérych $wiadczona byta ustuga w okresie ostatnich 2 lat.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem postepowania ofertowego jest kompleksowa obstuga prawna Spétdzielni
Mieszkaniowej ,Kuzniki” we Wroctawiu w szczegdlnosci, w zakresie:

Doradztwo prawne ze szczegdlnym uwzglednieniem prawa spoéfdzielczego, praw
pokrewnych oraz prawa pracy,

Obstuga prawna organdéw Zleceniodawcy,

Udzielanie ustnych i pisemnych porad /opinii prawnych w zakresie catoksztattu dziatalnosci
Spotdzielni,

Opiniowanie i sporzgdzanie umoéw, regulaminéw i innych wewnetrznych aktéw prawnych
Zleceniodawcy,

Przygotowywanie projektéw wnioskdw i uchwat,

Reprezentowanie spétdzielni przed sgdami, organami administracji rzgdowej, samorzgdowe;j
i innymi instytucjami a takze wystepowanie w sprawach przed organami egzekucyjnymi,
Redagowanie pism przygotowawczych, sgdowych i innych z zakresu postepowan przed
sgdami oraz organami administracyjnymi,

Wspdtprace z pracownikami Spotdzielni w zakresie prowadzonych w imieniu Zleceniodawcy
spraw,

Informowanie na biezgco Zleceniodawcy o stanie prowadzonych w jej imieniu spraw.

.Sporzadzenie przynajmniej raz w roku informacji ze stanu prowadzonych spraw sgdowych

i prowadzonych spraw z innymi instytucjami publicznymi oraz informacji o stanie
prowadzonych czynnosci windykacyjnych,

.Windykacje naleznosci Zleceniodawcy poprzez:

Kierowanie spraw do sadéw w postepowaniu upominawczym, nakazowym i zwyktym,
Przygotowanie egzekucji naleznosci zasgdzonych prawomocnymi orzeczeniami sadow,
Prowadzenie przed sgdami oraz przed organami egzekucyjnymi postepowan eksmisyjnych,
Wspdtpraca z pracownikiem ds. windykacji naleznosci w zakresie prowadzonych w imieniu
Zleceniodawcy spraw.

Wykonywanie innych czynnosci niezbednych z punktu widzenia stusznego interesu
Zleceniodawcy.



13.

14.

15.

VI.

Dalsze prowadzenia i reprezentacje we wszystkich sprawach i postepowaniach bedacych
wtoku tj. postepowaniach sgdowych, administracyjnych i innych.

Opracowanie, na dzien zakornczenia umowy raportu koncowego z prowadzonych spraw
tacznie z opisem ich stanu zaawansowania,

Przekazanie w formie protokotu zdawczo-odbiorczego kolejnemu wykonawcy wybranemu
przez Spoétdzielnie do obstugi prawnej, wszystkich trwajgcych spraw.

INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SWIADCZENIA KOMPLEKSOWEJ OBSLUGI
PRAWNEJ SPOLDZIELNI

.Swiadczenie ustugi 1 dzien w tygodniu w siedzibie Spétdzielni - w wymiarze 2 godzin

tygodniowo wedtug ustalonego harmonogramu pracy.

.Zapewnienie obstugi prawnej poza siedzibg Spodtdzielni jezeli jest to niezbedne do

wykonywania czynnosci przewidzianych w umowie.

.Uczestnictwo z gtosem doradczym w zebraniach organdw spoétdzielni nie powoduje

pomniejszenia tygodniowego czasu osobistej obecnosci radcy prawnego w siedzibie
Zleceniodawcy ani wyptaty dodatkowego wynagrodzenia.

Uczestnictwo przedstawiciela Kancelarii reprezentujgcego Spétdzielnie w posiedzeniach
sqdow lub innych organéw administracji pafistwowe] i samorzgdowej w zwigzku z realizacja
umowy, nie powoduje pomniejszenia tygodniowego czasu osobistej obecnosci radcy
prawnego w siedzibie Zleceniodawcy ani wyptaty dodatkowego wynagrodzenia.
Wyznaczenie koordynatora obstugi prawnej jako odpowiedzialnego za catoksztatt spraw
zwigzanych z realizacja umowy o Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej, w przypadku
Swiadczenia ustugi przez wiecej niz jednego radce prawnego.

Zapewnienie kontaktu telefonicznego w pozostatych godzinach urzedowania Spétdzielni
pod wskazanymi numerami telefondw.

Wykonawca bedzie wykonywat czynnosci wymienione w Zakresie swiadczenia ustugi
prawnej w terminach gwarantujgcych ich nalezyte wykonanie, z nalezytg starannoscia
wymagang przy Swiadczeniu tego rodzaju ustug i troskg o finanse oraz interes prawny
Spotdzielni.

Tytutem wynagrodzenia za prowadzenie spraw windykacyjnych Zleceniobiorcy przystugiwac
bedg wyegzekwowane koszty zastepstwa procesowego w postepowaniu sgdowym i
egzekucyjnym, przy czym kwota zasgadzonych i prawomocnych kosztéw zastepstwa
procesowego dla potrzeb wzajemnych rozliczen traktowana bedzie jako kwota brutto tj.
uwzgledniajgca stawke podatku VAT.

TERMIN WYKONANIA ZMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamodwienia od dnia podpisania umowy do jej
rozwigzania.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna by¢:
e opatrzona pieczatka firmowg,
e posiadac date sporzadzenia,
e zawierac adres lub siedzibe oferenta numer telefonu, numer NIP numer wpisu na
liste radcy prawnego lub adwokatow,
e podpisana czytelnie przez oferenta.
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IX.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY

. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,, KONKURS OFERT —

OBStUGA PRAWNA" w sekretariacie Spétdzielni Mieszkaniowej ,Kuzniki" we
Wroctawiu, ul. Majakowskiego 40/1A w terminie do 15.03.2022 r. do godziny 8:30.

. Oferty, ktére wptynety po terminie, jak tez zawierajgce braki formalne pozostawia sie bez

rozpoznania.

. Otrzymane oferty, odrzucone lub pozostawione bez rozpoznania, zostang zniszczone po

zakonczeniu postepowania.

. O wynikach postepowania konkursowego Spétdzielnia poinformuje do dnia 18.03.2022 r. na

stronie internetowej www.smkuzniki.pl .

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

. Zarzad Spétdzielni zastrzega sobie prawo zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego w

kazdym czasie bez podania przyczyn.

KRYTERIA OCENY ZLOZONYCH OFERT:

1. Doswiadczenie w kompleksowej obstudze prawnej spétdzielni mieszkaniowych — 20%
2. Wysokos$¢ wynagrodzenia miesiecznego - 80%

DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowe informacje udzielane sg e-mailem sekretariat@smkuzniki.pl lub telefonicznie

tel. 71 357 22 59, 71 357 61 60.


http://www.smkuzniki.pl/
mailto:sekretariat@smkuzniki.pl

